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Pokyny k vypracovani maturitni prace s obhajobou

Zaveérecna maturitni prace je autorské dilo zak maturitnich ro¢nikd vymezené ve Skolském
zakoné ¢. 561/2004 Sb., formalné a procesné vymezené ve vyhlasce MSMT &. 177/2009 Sb, v
rozsahu, formé a kvalité uréené nésledujicimi pokyny, dale pak Sablonou pro tvorbu maturitni
prace, zakonem ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, normami pro citaci ISO 690 a ISO 690-2,
a pokyny vedouciho a oponenta prace.

1. Rozsah prace

Minimalni rozsah prace je 15 stran textu, maximalné se povoluje 20 stran textu. Strany se
potitaji od Uvodu po posledni stranu Zavéru. Uvodni stranky a piilohy se do celkového
poctu nezahrnuji. Prace musi mit minimalné 2 prilohy.

PiSe se jen po jedné stran€ papiru. Normostrana je standardizovana strana textu o délce 1 800
znaki vcetné mezer, coz odpovida tiiceti fadktim o Sedesati znacich nebo ptiblizné 250 slovim
bézného textu. Typ pisma Times New Roman, velikost 12, zarovnani do bloku, fadkovani 1,5
bodil.

2. Obecné pozadavky

2.1. Obhajoba zavére¢né maturitni prace

» K obhajobé si zak miZe navic pfipravit i prezentaci v PowerPointu.

* 'V obhajobé ptedstavi zak zejména cil své prace a dosazené vysledky.
» Pfiprava k obhajobé maturitni prace trvd nejméné 15 minut.

* Obhajoba maturitni prace trva 15 minut.

* U obhajoby ma z4k v ruce pisemnou oporu k nahlédnuti.

2.2. Pokyny k vytvoreni prezentace k obhajobé zavérecné prace

1. snimek: nazev prace, jméno, pfijmeni, nadzev prace

2. snimek: cil a metodika prace (max. 30 slov — 5 odrazek po cca 6 slovech)

3. —max. 15. snimek: obsah prace (vhodné roz¢lenény, zaméreni spiSe na praktickou ¢ast)
16. snimek: zavérecné shrnuti (piinos prace, shrnuti)



2.3. Formalni apravy textu
Text zavérecné prace musi byt hierarchicky ¢lenén na kapitoly a podkapitoly.

Pti formatovani textu je vhodné pouzivat ve Wordu styly (Nadpis 1, Nadpis 2, Normalni,), aby
bylo mozné vygenerovat automaticky obsah.

Obsah musi byt na samostatné stran¢ vlozen pomoci automaticky generovaného pole.
Uvod a Zavér musi obsahovat zfeteln¢ formulovany cil prace.

Kazda strana musi byt v z4pati dokumentu cislovana uprostied (Cislovani vlozte automaticky
pomoci zapati). Cisluje se od strany obsahu.

V textu zadévat odkazy na pouzitou literaturu, ptilohy, seznam zkratek apod.

3. Pouzivani Sablony (viz. stranky Skoly www.soudom.cz)

Smyslem Sablony je jednotnd Uiprava (nastavena formalni uprava, jako fadkovani, okraje,
velikost pisma, typ pisma atd.) stfedoskolskych zavéreénych praci a zaroveil usnadnéni
zpracovani prace pro studenta. Sablona je vytvofena ve formatu MS Office 2007, tak aby byla
kompatibilni se star§imi 1 novéjSimi verzemi tohoto programu.

Postup psani v Sabloné€ je zcela jednoduchy. Staci jen otevfit danou Sablonu a zacit do ni psat
svou praci. Pokud ji budeme chtit ulozit, klikneme na moznost ,,ulozit*. Otevie se okno pro
zadani ndzvu dokumentu a zadani mista uloZeni. Zadanim a potvrzenim uloZeni se vytvofi
dokument, ktery bude pfednastaveny Sablonou a Sablonu tak Ize, bez ztraty uloZené prace,
smazat. Vlastni dokument se zadanym ndzvem lze pak stale editovat a ukladat.

4. Bibliografické citace (viz. stranky $koly www.soudom.cz)
V zavérecné praci musi byt pouzity i knizni zdroje.

Smyslem citovani je poskytnout dostatek udaji k tomu, aby kdokoli byl schopen nalézt
dokument, z n&hoz autor &erpal. Pro citovani je stanovena norma CSN ISO 690.

V Sablonach neni umoznéno automaticky generovat citace, proto se doporucuje generator
citaci na strankach www.citace.com, ktery spliiuje normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 pro
citovani bibliografii. Moznost automatického generovani citaci poskytuje pouze MS Word
2007 (postup pfidavani a generovani citaci viz niZe).

Word 2007 ptidavani a generovani citaci: V zalozce Odkazy vyberte v ¢asti Citace a
bibliografie ze seznamu Styl jednu z norem pro citovani zdrojii. Doporucujeme zménit styl na
ISO 690 - ¢iselna reference.
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5. Termin odevzdani zavérecné maturitni prace

Zaverecnd prace podléha prubézné kontrole ze strany vedouciho zavérecné prace. Zavazné
terminy pro konzultaci zdvérecnych praci jsou stanoveny ndsledovné:

Do 24.1. 2025 poslat mailem nebo pfinést osobn¢ vedoucimu prace alespot 10 stran textu
zaverecné prace + navrh praktické ¢asti.

Do 14.3.2025 poslat mailem nebo osobné pfinést vedoucimu prace alesponi 15 stran textu
zaverecné prace.

Dodrzovani prubéznych termini bude soucasti hodnoceni maturitni prace.

Zaveérecna prace bude odevzdana vytisténa a svdzana v 2 vyhotoveni do 25. dubna 2025
vedoucimu prace. Vysledny dokument je tteba odevzdat rovnéz v elektronické podobé.

Neodevzdani prace se pisemné omlouva fediteli Skoly. Pokud omluva nebude uznana, zak
nebude pfipustén k obhajobé odborné maturitni zkousky.

6. Kritéria pro hodnoceni zavéreéné maturitni prace

Vysledna zndmka z maturitni prace je tvofena jako vazeny primeér hodnoceni vedouciho prace
a oponenta a obhajoby prace.

* Hodnoceni vedouciho préce je tvofeno na zaklad€ nasledujici kritérii — splnéni cile
zadani, uplnost zpravovaného tématu, Groven a obtiznost zpracovani, formalni stranka
zavéreCné prace (typograficka pravidla, dodrZeni nélezitosti pfedepsanych Skolou),
celkovy pfinos prace. Konzultace dle stanovenych terminii po dohodé s vedoucim préce.

* Hodnoceni oponenta prace je tvofeno na zdkladé nasledujici kritérii — splnéni cile
zadani, uplnost, odborna troven, praktické vysledky prace, formalni spravnost a ptinos

pfedmétné prace.

Oponent zavéreéné maturitni prace

o Oponentem maturitni prace je odbornik, ktery se prokazatelné¢ zabyva
problematikou spadajici do ramce schvaleného tématu maturitni prace a je
kmenovy zaméstnanec Skoly.

* Hodnoceni obhajoby prace odbornou maturitni komisi je tvofeno na zdkladé
nasledujicich kritérii — obsahova Céast prezentace, formalni zpracovani, schopnost
reagovat na dotazy a orientace v dané problematice, dodrzeni ¢asového limitu a vhodné
vystupovani.



Pokud bude pii hodnoceni nebo pri obhajobé prace zjiSténo, Ze Zak neni autorem prace
nebo v praci nebudou dostatecné uvedeny odkazy na pouzité zdroje, bude prace
hodnocena nedostate¢né.

Za obé slozky prace je zak hodnocen vedoucim prace a oponentem prace, pred zkusebni
komisi pak prezentuje svou praci a dosazené cile pii své zdvérecné obhajobé. VSechny tfi

¢asti hodnoceni pak pomérove tvoii jedinou vyslednou znamku z maturitni prace, ktera se
uvadi na maturitnim vysvédceni.

V Domazlicich dne 1.11. 2024

Vypracovala: uc¢itelka odbornych pfedmétt Jolana Petri

Schvalila: Reditelka $koly Mgr. Zdeiika Bursikova



